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Knihovni rad

Obecni knihovna ..

¢lanek 1
Zakladni ustanoveni

V souladu se zfizovaci listinou Obecni knihovny .Borek....... , schvalenou
zastupitelstvem obce podle § 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knithovni zakon) vydavam
tento Knihovni fad Obecni knthovny .Borek...........
Obecni knihovna ... Borek........ (dale jen knihovna) je knthovnou zakladni ve smyslu § 3 a
12 zakona &. 257/2001 Sb. a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem viem
ob&anlim bez rozdilu vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v
§ 2, 4 a 14 knihovniho zakona. Knihovna je vefejnou univerzalni knihovnou, ktera
poskytuje své sluzby obaniim, organizacim a institucim. Zakladnim poslanim knihovny je
veskerou svou ¢innosti, systematickym budovani knihovniho fondu, informaénich prament,
jejich aktivnim vyuzivanim a dal$i knihovnickou, bibliografickou a informaéni praci
piispivat k vychové, vzdélani, zvySovani kulturni urovné obcani a zajistovani
informacnich potieb uzivateli.
Kromé jinych oblasti se knihovna soustifed’uje pfedev§im na ziskavani, zpracovavani,
zptistupfiovani a uchovavani knih, periodik a jinych druhi knihovniho fondu, které ptijcuje
uzivatelom absenéni a prezenc¢ni formou, na bibliograficko-informa¢ni Cinnost a
organizovani kulturné vzdélavacich akci pro vefejnost.
Knihovna bezplatné poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak
jsou vymezeny v prislusnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujcni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:

ca) informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,

cb) informace z oblasti vefejné spravy,

cc) ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,

cd) pfistup k vnég$im informacnim zdrojim, ke kterym ma knihovna

bezplatny pfistup, pomoci telekomunikaéniho zafizeni (pfistup na internet)



we
¢lanek 2
Uzivatelé a ctenari knihovny

Ctenafem knihovny se miiZe stat :

»  kazdy obcéan, ktery ma trvalé bydli§té v zemich EU, Norsku, Lichtenstejnsku,
Svycarsku a na Islandu

. vefejna instituce a pravnickd osoba se sidlem v Ceské republice

Svym podpisem na piihlasce se staly uzivatel zavazuje, Ze bude dodrzovat veSkera

ustanoveni tohoto Knihovniho fadu. Potvrzuje, Ze byl s jeho znénim vcetné ceniku sluzeb

seznamen.

Podminky pro vydani étenatského prikazu :

«  vyplnéni piihlasky a pisemny souhlas s pouZitim osobnich udaju v rozsahu daném ¢1.5
Knihovniho fadu -

» predlozeni pritkazu totoZnosti (u déti od 15 let dokladu o studiu, u organizaci prikaz
totoznosti odpovédného pracovnika, pisemné opravnéni jednat yjménem organizace a
razitko, u cizincu cestovni pas)

« u déti do 15 let vyplnénim pfihlasky a pisemnym souhlasem zdkonného zastupce s
pouzitim osobnich (idaji v rozsahu daném ¢1.5 Knihovniho fadu

» seznameni s knthovnim fadem

¢lanek 3

Prava a povinnosti uzivatele knihovny

Platnost Ctenatského prikazu je 12 mésich od data registrace. Platnost je tieba pred
uplynutim této doby obnovit. '

Ctenaisky prikaz opraviiuje stalého uzZivatele absenéné nebo prezenéné si pljcovat
knihovni fond a pouzivat veskeré sluzby uréené pro veiejnost. Pi1 navitéve knithovny je
tenaf povinen se prokazovat Stenafskym priukazem pii vstupu u pij¢ovniho pultu.
Ctenaisky prukaz je nepfenosny a za jeho pfipadné zneuziti odpovida &tenaf na jehoz
jméno je prukaz registrovan.

Ztratu ¢tenafského prikazu je uzivatel povinen ihned ohlasit knithovné.

Uzivatel je povinen ohlasit knihovné zménu jména, bydlisté, povolani, skoly a dalSich
skute¢nosti uvedenych v pfihlasce pii zaregistrovani. Pokud tak neuéini, je povinen
nahradit knihovné veskeré naklady vzniklé zjistovanim téchto tdaja.

Na jeden &tenaisky priikaz je mozno vypUjcit nejvy$e 10 knihovnich jednotek. V
individualnich pfipadech na povoleni pracovnika knihovny 1 vét3i pocet.

Do prostoru knihovny neni povoleno vodit psy, stavét jizdni kola nebo jezdit na
kole¢kovych bruslich. V knihovné neni mozno jist. Pouzivani mobilniho telefonu pouze se
souhlasem pracovnika knihovny.

Uzivatelé knihovny jsou povinni zachovavat v knithovné klid a potadek, respektovat zakaz
koufeni.
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Uzivatel knihovny je povinen dodrzovat Knihovni fad a fidit se pokyny pracovnika
knihovny, neposkozovat knizni fond a zafizeni knihovny.

Zpiisob nahrady za ztratu nebo poskozeni vyptjéenych dokumentd :

- obstarani stejného dokumentu :

« uhradou pofizovaci hodnoty dokumentu

- Uhrada fotokopie a vazby

O zphsobu uhrady rozhodne pracovnik knihovny.

Pravo vyuzit sluzeb knihovny se odepfe uzivateli, ktery pro nemoc, podnapilost &1
ovlivnéni jinymi toxickymi latkami, zne&i§ténim odévu nebo pro jiné rusivé okolnosti
znepfijemituje pobyt v knihovné ostatnim uzivatelim.

Pfi odchodu z knihovny je uZivatel na pozadani pracovnika knihovny povinen pfedloZit
odnadené véci a materialy ke kontrole.

Ctenafem a uzivatelem knihovny piestava byt :

« odhlasenim

- neobnovenim piihlasky b&hem 12 mésicii od piihlaseni

. zplsobenim $kody knihovng a odmitnutim thrady zplisobené Skody

- vylougenim pro hrubé porugovani Knihovniho fadu

Elanek 4

Pujcovni rad

O rozsahu a zpiisobu zpfistupfiovani a pdj¢ovani knihovniho fondu rozhoduje knihovna
podle poslani a podle potieb ochrany knihovniho fondu.

Dokumenty lze pijéit pouze po predlozeni &tenafského prikazu v rimei piijéovni doby,
ktera je zveiejnéna u vstupu do knihovny.

Vyluéné prezenéné /ve vyhrazenych prostorach knihovny se pujcuji dila :

. u kterych hrozi nenahraditelna ztrata v pfipadé poskozeni

« potiebna pro kazdodenni chod knihovny

« posledni ¢&isla periodik

Pijcovni Thiita je u knih 1 mésic, u periodik 2 tydny. Po uplynuti tohoto terminu je ¢tenaf
povinen pozadat o prodlouzeni vypijéky. V odivodnénych piipadech muze knihovna
stanovit krat§i pijéovni Ihiitu, v tom pfipadé je povinna seznamit s tim Ctenare.

Po uplynuti ptijéovni doby u dokument je étenafi uctovan poplatek z prodlenti, po uplynuti
dalgich 30 dnfi bude &tenaf upozornén 1. pisemnou upominkou, po dalsich 30 dnech 2.
pisemnou upominkou a po nasledujicich 14 dnech ¢tenaf obdrzi upominaci dopis. V
piipad®, ze &tenat nebude upominky akceptovat, bude knihovna vymahat dokumenty
pravni cestou. Vzniklé naklady hradi &tenaf.

Uzivatel je povinen nakladat s vypljéenymi dokumenty Setmé a vratit je v takoveé stavu, v
jakém je prevzal Piivyplijcce je povinen nahlasit nalezené zavady. Pokud tak neudini, nese
za piipadné pozdgji zji§téné zavady zodpovédnost.

Odnageni dokumentt bez piisluiné evidence se poklada za zcizeni.

Pozaduje-li uzivatel publikaci, kterd je vypGjena, miize pozadat o rezervaci publikace.
Pozadavek bude vytizen podle ¢asového pofadi zaznamil. Knihovna uzivateli pisemné
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oznami. Publikace je rezervovana 1 tyden. Neni-li poZadovana publikace ve fondu
knthovny, zprostiedkuje ji knihovna na pozadani uzivatele meziknihovni vyptjéni sluzbou.
Poplatek zprostiedkovani meziknihovni vyptjcky je uctovan pii plijeni publikace.
Publikace pfiruéni knithovny pij¢uje knihovnik na vyzadani pouze prezenéné.

Sluzby se neposkytuji uZivatelim pod vlivem omamnych prostiedku, uzivatelim s
nepiiméfené zneciSténym odévem a uzivatelim, ktefi svym chovanim obtézuji ostatni
navs§tévniky knihovny.

Pfed odchodem z knihovny je ¢tenaf povinen piedlozit odnasené dokumenty k registraci.

clanek 5

Ochrana osobnich adaju

Knihovna postupuje v souladu s ustanovenim zakona &. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich adaji :

L,

(F%)]

Informace o osobnich udajich étenafe jsou ziskavany pouze pro potieby evidence ¢tenaftia
vypujéek, pro upominkové fizeni a pfi vymahani naroka knihovny, které vyplyvaji z
poruseni povinnosti ze strany Ctenafe.

Informace o osobnich udajich poskytuje ¢tenaf vlastnoruéné vyplnénim tiskopisu piihlagky
&tenafe a pisemnym souhlasem s jejich vyuzitim podle bodu 1. Ctenai je povinen uvadét
pouze pravdive udaje.

Piihlasky ¢tenatt jsou v knihovné ulozeny po dobu trvani ¢lenstvi.

Knihovna se zavazuje chranit poskytnuta data pred zneuzitim ¢i po§kozenim, jejich zméné,
neopravnénym pienosim a neopravnénému dalSimu zpracovani.

Osobni Gdaje o ¢tenafich se uchovavaji pouze po dobu &lenstvi, po ukonéeni Elenstvi je
piihlaska ¢tenafe skartovana.

Clanek 6
Zavérecna ustanoveni
Uzivatelé mohou podavat pfipominky ¢i stiznosti k ¢innosti knihovny pisemné nebo Gstné
pracovnikovi knihovny.

Knihovni fad ze dne 1.1.2010 timto pozbyva platnosti.
Knihovni fad nabyva platnosti dne 1.1.2019

Pujcovni doba knihovny

Streda od 17.00 hod do 19.00 hod.
/Zména bude predem oznamena/



Poplatky
Registrace : 0.- K¢
Vypujcka na 1 mésic 0.- K¢
Domluvené prodlouzeni 0.-K¢
Poplatek z prodiem’ 0.-K¢
L. upominka po 30 dnech 30.-K¢
IL. upominka po 30 dnech 50.- K¢
III. upominka po 15 dnech 100.- K¢
Mezivypiijéni shizba 50.-K&

Borek 1.1.2019 .’/,-7
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/ Starosta obce
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